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企画提案書作成要領 

 企画提案書は、仕様書および飯塚市ホームページリニューアル機能要件チェックシ

ート（様式第7号）の内容に沿って、記載事項に従って作成すること。なお、要件を

満たさない内容またはより良い提案がある場合は、その差異を明記すること。企画提

案書の枚数に制限は設けない。企画提案書のサイズは、日本工業規格A4横型（一部

A3版資料折込使用可）とし、任意書式にて作成、正本にのみ事業者の名称を記載する

こと。  

１.記載上の留意事項  

（1）企画提案書は「２.企画提案書の構成」に基づき作成すること。  

（2）様式は原則としてＡ４判横、上とじ、文書は横書きとする。また、Ａ３版の挿

入も可とする。ただし、Ａ３版は１ページ換算とする。カラー、白黒印刷は問わ

ない。  

２.企画提案書の構成 

1 会社概要及び本業務に対す
る取り組み方針 

会社概要と本業務に対する基本的な考え方、
具体的な取組方針について提示すること。 
 

2 構築期間中のサポート体制 本業務を円滑に進めるための提供・サポート
体制について提示すること。 
 

3 本業務に係るスケジュール
案 

ホームページ公開までの、最適なスケジュー
ル案を提示すること。 
 

4 CMSの機能概要・特徴 CMSの製品内容について提示すること。  
 ①CMSの製品概要、コンセプト  
 ②コンテンツ作成・公開方法 
 ③ページの管理方法 
 ④アクセシビリティの確保・向上  
 ⑤拡張性・バージョンアップなどへの対応 
 

5 デジタル市役所の実現 上記に付随し、本市が実装希望する以下のシ
ステムについて提供可能である内容を提示す
ること。 
（１）ナビゲーション機能による行政サービ
ス案内、電子申請が可能な手続ポータルサイ
ト 
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（２）ごみ出し情報に関する機能 
 

6 構築後の職員への支援（問
合せ対応や職員研修等） 

職員のシステム操作サポート体制、導入後の
問合せ対応方針、システムへの習熟に重点を
置いた操作研修及びその実施方法について提
示すること。 
 

7 
 

デザイン、サイト構成 リニューアルホームページの構築に係るデザ
インと構成、アピールポイントを以下の項目
を定め提示すること。 
①サイト構成・構造 
②トップページ及びサブサイトのデザインや
構成、各ページのデザイン 
 

8 セキュリティ及びその運用 CMSのセキュリティの確保内容、CMS提供事
業者として持つ認証資格などを提示するこ
と。 
 

9 拡張性機能を含む追加提案 本市にとって有効な機能や地域の利便性向上
の一助となるような提案を提示すること。 
 

 


